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TABELAS - 3

Melhorar ainda mais a tabela

Abra o documento do ultimo exercicio, XRC16, e faca Guardar Como XRC17.

a) Alterar a largura da(s) coluna(s) correspondentes a Sala: seleccionar a coluna

(aproximando o cursor pelo topo da coluna até ver uma seta para baixo e clicar;
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Tamanho das Células Alinhamento Dados

No Friso que se abre, (Ferraméntas de Tabela), seleccionar Esquema e, em Tamanho
das Células, inserir a dimensao.
Outra opcao é no pequeno simbolo assinalado nesse Grupo, a direita.

b) Centrar a Tabela: seleccione toda a tabela e clique botao direito do rato; escolha

”

“Propriedades da Tabela...” onde deve escolher o separador Tabela e seleccionar

“Centro”.
Tempos | SEG | Sala | TER | Sala | QUA | Sala| QUI | Sala | SEX | Sala
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c) Guarde e feche o documento (nome XRC17).
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